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第一节  投标函

（招标人名称）



1.我方已仔细研究了 龙泉街道办事处卫生间改造工程  室内装饰

装修工程（项目名称）施工招标文件全部内容, 愿以人民币（大写）       

元（￥    壹拾陆万叁仟叁佰贰拾肆元叁角    ）投标总报价, 工期  

60 日历天, 按协议约定实施和完成承包工程, 修补工程中任何缺点, 

工程质量达成  合格    。

   2.我方承诺在投标使用期内不修撤销投标文件。

   3.随同本投标函提交投标确保金一份。金额为人民币

（大写）                       元（￥              ）。

   4.如我方中标: 

(1)我方承诺在收到中标通知书后, 在中标通知书要求期限内与

你方签署协议。

(2)随同本投标函递交投标函附录属于协议文件组成部分。

(3)我方承诺根据招标文件要求向你方递交履约担保。

(4)我方承诺在协议约定时限内完成并移交全部协议工程。

   5.我方在此申明, 所递交投标文件及相关资料内容完整真实和正确, 

且不存在第二章“投标人须知”第 1.4.2 要求任何一个情形。

   6.         无    （其她补充说明）。

投标人:   湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业 （盖单位章）

法定代表人或其委托代理人:                （签字）

地址:   武汉市武昌区岳家嘴 118 号

电话:  

邮政编码:  430000

      年  11  月  09  日



第二节  投标函附录表

投标人:  湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业(盖单位章)

法人代表或其委托代理人:             (签字)

投标人名

称
湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业

工程名称  龙泉街道办事处卫生间改造工程

投标报价 163324.3（壹拾陆万叁仟叁佰贰拾肆元叁角）

其中方法

费

投标工期

（日历天）
60天

投标质量 优良

项目经理

备注

投标确保

金



日期:     11 月  09 日

第二章  法定代表人身份证实

投标人名称:   湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业    

单位性质:          有限责任企业        

地    址:   武汉市武昌区岳家嘴 118 号

成立时间:   1997  年  10 月  24  日

经营期限:     年  10  月  23 日

姓名:   周爱平 性别  女 年纪  43 职务  总经理  

系  湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业（投标人名称）法定代表人

特此证实 

投标人:    湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业   （盖单位章）



   

  11  月  09 日

第三章   授权委托书

本人  周爱平  （姓名）系  湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企

业  （投标人名称）法定代表人, 现委托  周中飞   （姓名）为我

方代理人。代理人依据授权, 以我方名义签署、 澄清、 说明、 补

正、 递交、 撤回、 修改    龙泉街道办事处卫生间改造工程   

（项目名称）施工投标文件、 签署协议和处理相关事宜, 其法律后

果由我方负担。

委托期限:       60 天    

代理人无转委托权

投标人:   湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业  （盖单位章）

法定代表人:                        （签字）



委托代理人:                        （签字）

身份证号码:  4215511 

      年    月    日

第四章  投标确保金交付证实



第五章  工程预算书（附后）

  



第六章 施工组织设计

 室内装饰装修

施

工

组

织

设



计

投标人: 湖北华艺建筑装饰装潢工程有限企业

编制日期: 11 月 09 日

第一节  编制说明

一、 编制标准

本工程施工组织设计编制遵照以下基础标准: 

1. 确保关键, 统筹安排, 遵守承诺和招标文件要求与相关招标会

议纪要。

2. 科学安排施工程序, 合理组织施工, 紧密衔接, 加紧施工进度, 

缩短工期。

3. 采取优异施工技术, 合理选择施工方案, 确保安全生产和提升

工程质量。

二、 编制依据



本工程施工组织设计编制依据是: 

1. 业主和设计部门确定建筑装饰和电气、 给排水、 施工图及设

计说明。

2. 招标文件、 各类招标答疑会议纪要及其她相关资料。

3. 国家相关法律、 法规。

4. 施工现场和周围环境进行现场考察情况。

5. 国家和河南省现行质量验收标准和施工技术验收规范实施: 

<1>《建筑装饰装修工程质量验收规范》GB50210－

<2>《建筑工程验收统一标准》GB50300－

<3>《建筑电气工程质量验收标准》GB50303－

<4>《建筑给水、 排水及采暖工程质量验收规范》GB50242－

<5>《建筑涂饰工程施工及验收规程》JGJ／T29－

<6>《钢结构工程施工验收规范》GB50205－

<7>《民用建筑工程室内环境污染控制规范》GB50325－

<8>《砌体工程质量验收规范》GB50203－

<9>《木结构工程施工质量验收规范》GB50206－

<10>《屋面工程质量验收规范》GB50207－

<11>《建筑地面工程施工质量验收规范》GB50209－

第二节　工程概况

一、 工程概况

1. 工程名称:  龙泉街道办事处卫生间改造工程



2. 工程地点:  龙泉街

3. 建设单位:  龙泉街道办事处

4. 装修内容:  室内吊顶, 乳胶漆、 木制作, 卫生间隔断, 不锈钢

门框, 成品石材门套等装修工程

第三节　施工总体布署

一、 项目经理部机构设置

依据本工程特点, 我企业指派一名施工经验丰富同志担任项目经

理, 常驻现场统一组织协调指挥, 负责实施项目承包职能, 确保工程

顺利进行。

项目经理部组织机构设置: 

二、 项目经理部关键组员岗位职责

(一)项目经理关键职责: 

1. 制订项目总体计划, 对工程项目质量、 安全、 工期、 成本

以及现场文明施工全方面负责, 进行全过程管理; 

项目经理

项目技术责任人

装

饰

工

长

安

装

工

长

材

料

员

安

全

员

质

量

员

资

料

员

装饰施工班组



2. 确保本工程协议目标实现, 提升企业社会信誉; 

3. 负责组建项目管理机构, 按编制配置人员; 

4. 组织相关协调会议, 处理项目部内外关系; 

5. 合理组织、 配置及落实项目人、 财、 物等生产要素, 严格

根据国家法律、 法规以及相关要求组织项目经营活动; 

6. 负责做好项目全体人员思想教育工作, 坚持两个文明一起抓。

(二)项目副经理关键职责: 

1. 帮助项目经理做好项目管理工作; 

2. 制订项目施工进度计划, 组织生产调度, 确保项目工期目标完

成, 确保工程质量。

3. 严格根据国家、 行业施工规范、 技术标准和操作规程组织施

工, 确保工程质量。

4. 组织安全教育, 落实安全生产组织技术方法, 现场文明施工管

理工作; 

5. 按计划组织施工机械、 设备、 施工材料进场和管理工作; 

6. 组织分部、 分项工程质量检验, 组织不合格品（工程）纠正

活动。

(三)项目技术责任人关键职责: 

1. 负责工程技术和质量管理工作; 

2. 负责项目质量策划, 编制施工技术方案和特殊过程作业指导书, 

处理施工中出现技术质量问题; 

3. 负责组织图纸会审, 设计变更及技术交底工作; 

4. 负责通常不合格品（工程）处理提议, 并对不合格品（工程）

纠正方法及纠正活动进行检验和验证; 



5. 负责新技术开发和应用工作; 

6. 负责施工过程技术管理和质量检验领导, 并对质量统计给予证

实; 

7. 组织本工程分部、 分项工程内部检评, 负责项目完工资料整

编。

(四)质检员

1. 对施工质量随时检验, 发觉问题立刻处理。

2. 负责材料进场检验。

3. 负责施工过程中检验、 检验、 验收工作组织实施和结果确定。

(五)安全员

1. 对现场安全生产工作随时检验, 发觉问题立刻处理。

2. 负责安全生产规章制度督促、 实施。

3. 负责安全工作相关方协调和沟通。

(六)专业工长

1. 对本专业质量及技术工作随时进行检验, 发觉问题立刻处理。

2. 有针对性制订本专业施工方案、 方法、 技术交底等文件, 并

督促、 指导实施工作。

3. 负责本专业施工过程中检验、 检验、 验收工作组织实施和结

果确定。

4. 负责与现场施工相关方专业人员协调和沟通。

(七)材料员

1. 负责物资供给商和所供材料信息搜集整理, 提供给项目经理做

出决议。

2. 按同意采购计划和要求, 实施采购任务。



3. 负责物资进场验证。

4. 搜集、 整理进场物资各类证实, 移交资料管理员。

(八)仓库管理员

1. 接收查对进场物资。

2. 保管、 保护进场物资。

3. 统计、 保留、 整理物资进出库单据, 随时备查。

(九)资料员

1. 负责搜集、 整理、 保管质量文件和统计。

2. 检验、 核实质量文件和统计正确性、 有效性。

3. 提供资料、 帮助施工现场相关方对质量文件和统计检验和查

阅。

4. 提供资料、 帮助企业（各部门）质量文件和统计检验和查阅。

三、 施工准备

(一)技术准备

1. 认真学习施工图纸和相关规程规范、 标准图集, 掌握本工程

建筑、 结构、 安装设计形式和特点, 明确各专业设计要求和标准。

2. 认真进行图纸预审, 为参与图纸会审做好准备, 图纸预审内容

是: 

<1>施工图纸是否完整和齐全, 施工图说明与其总说明内容是否

对应。

<2>装饰施工图、 空调系统施工图和设备安装施工图之间在尺

寸、 标高、 轴线以及预留孔洞、 说明方面有没有矛盾。

<3>各专业、 各工序、 各工种施工图及组成部分有没有矛盾和

错误。



<4>合理化提议

1. 深入补充和完善施工组织设计内容, 编制特殊工序施工方案。

2. 制订质量和安全生产交底程序, 编写各分部分项及各工种技术

质量和安全生产交底卡。

3. 组织专业人员编制施工图预算和材料计划表。

4. 编制材料供给计划、 劳动力进出场计划、 机械设备需用量计

划。

5. 进行原始资料调查分析、 自然条件调查分析技术经济条件调

查分析。

6. 制订培训计划, 分工种分班组对进场职员进行培训。

(二)现场准备

1. 与业主办理现场移交手续, 做好测量放线工作。

2. 做好施工现场临时设施, 建筑材料储存和堆放工作。

3. 依据施工平面部署及业主总包方要求建立安全、 消防、 保卫

等组织机构和相关规章制度, 部署安排好消防、 环境保护等方法。

第四节  施工次序

一、 总体施工程序

1.总体施工程序



二、 施工流水作业段划分与组织

依据本工程建筑部署及其装饰设计特点, 为便于统一组织施工

管理, 加紧工程进度, 确保工程质量, 现采取以下施工流水段划分与

组织。

采取按层分工序分别组织流水作业以吊顶工程、 墙面工程、 

地面工程、 收口工程为主导工序, 其它各项装修工序穿插在其中, 并

尽可能为主导工序发明施工作业面, 分工序分别组织流水作业确保工

程进度提升工效。

第五节  关键分项工程施工方法

一、 轻钢龙骨石膏面板吊顶

1. 操作工艺

测量放线

吊顶工程

隔断墙工程

地面工程

收口工程

清理收尾

完工验收

电气安装工程配

合

给中水、 热水工

程



<1>工艺步骤

<2>弹线: 依据楼层 50 线用尺竖向量至顶棚设计标高, 沿墙, 柱

四面弹顶棚标高水平线, 划好龙骨分档位置线。

<3>安装主龙骨吊杆: 确定吊杆下端头标高, 按主龙骨位置将吊杆

无螺栓丝扣一端与楼板预埋钢筋连接固定。轻钢龙骨吊杆采取φ6~φ

10钢筋, 距端部位置小于 300mm, 吊杆间距 900~1200mm之间。如遇有

天棚内通风管道宽度大于吊杆间距者, 需设计特殊吊杆, 用<40×3角

钢焊接成 U型吊架, 用 M8膨胀螺栓固定在顶棚上, 然后再将吊杆固定

在吊架上。

<4>安装龙骨: 在龙骨上预先安装好吊挂件, 将龙骨按分档线位置

使吊挂件穿入对应吊杆螺杆, 拧好螺母, 装好连接件, 拉线调整标高

起拱和平直, 并用射钉钉装边龙骨。

<5>纸面石膏板安装: 纸面石膏板必需按垂直于次龙骨方向铺设, 

并使板材宽度方向接缝交错排列。板钻凹孔以让螺钉沉头。

矿棉板安装: T 型轻钢龙骨架通长次龙骨安装完成, 经检验标高、 

间距、 平直度和吊挂荷载符合设计要求, 垂直于通长次龙骨弹分块

及卡档龙骨线。硅钙板安装由顶棚中间行次龙骨一端开始, 先装一根

边卡档次龙骨,

弹  线 安装主龙骨吊杆

安装龙骨 安装罩面板

刷防锈漆



 再将硅钙板槽托入 T 形次龙骨翼缘或将无槽硅钙面板安装在 T

形翼缘上, 然后安装另一侧卡档次龙骨, 按上述程序分行安装, 最终

分行拉线调整 T 形明龙骨。

<6>刷防锈漆: 轻钢骨架罩面板, 顶棚全部明露铁件, 碳钢或焊接

处均应刷防锈漆, 做防腐处理。传统钢筋吊杆必需刷防锈漆, 如采取

镀锌镙杆则免去刷防锈漆工序。

1. 质量标准: 

<1>轻钢骨架和罩面板材质、 品种、 样式、 规格应符合设计要

求。

<2>轻钢骨架安装, 吊顶主、 次龙骨必需位置正确, 连接牢靠, 

无松动

<3>罩面板应无脱层、 翘曲、 折裂、 缺楞、 掉角等缺点; 安

装必需牢靠。

<4>许可偏差: 

许可偏差

纸面石膏板 金属板 矿棉板
木板、  塑
料板、  格
栅

项
次

项目

国家
标准

企标
国家
标准

企标
国家
标准

企标
国家
标准

企标

检验方法

1 表面平整度 3 2.5 2 1.8 2 1.8 2 1.8 用 2m 靠尺和塞尺
检验

2 接缝直线度 2 1.8 1.5 1.5 3 2.8 3 2.8
拉 5m 线, 不足 5m
拉通线, 用钢直尺
检验

3 接缝高低差 1 1 1 1 1.5 1.3 1 1 用钢直尺和塞尺检
验

二、 金属扣板吊顶

1. 工艺步骤



顶棚标高弹水平线 划龙骨分档线 安装水电管线



2. 条板式扣板安装

次龙骨间距依据设计要求施工, 能够用型钢或方铝管做主龙骨, 

与吊杆直接焊接或螺栓连接, 条形或方形金属罩面板次龙骨, 应使用

专用次龙骨, 与主龙骨直接连接。

3. 质量标准

<1>主控项目

a. 轻钢骨架和罩面板材质、 品牌、 式样、 规格应符合设计要求。

b. 轻钢骨架吊杆, 大、 中、 小龙骨安装必需安装位置正确, 连

接牢靠, 无松动。

c. 罩面板应无脱层、 翘曲、 折裂、 缺棱掉角等缺点, 安装牢靠、 

平整色泽一致。

d. 粘结剂必需符合国家相关环境保护规范要求。

<2>通常项目

a. 轻钢骨架应顺直、 无弯曲、 无变形; 吊挂件、 连接件应符合

产品组合要求。

b. 罩面板表面平整、 洁净、 颜色一致, 无污染, 反锈等缺点。

c. 罩面板接缝形式符合设计要求, 拉缝和压条宽窄一致, 平直、 

整齐、 接缝严密。

d. 轻钢骨架金属罩面板顶棚许可偏差项目表见下表

轻钢骨架金属罩面板顶棚许可偏差

许可偏差（mm）项

次

项

类
项目

铝塑板 单铝板 条扣板 方扣板
检验方法

固定吊挂杆件 安装次龙骨 安装罩面板 安装压条
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