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1、工程简介 

2012 年海淀区老旧小区综合治理项目（四标段）—永金里小区位于北京市海淀区定
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慧桥南金里小区。 

 本工程建筑面积约 12000 平方米，本次综合治理主要包括外墙保温、屋面防水、

屋面保温以及更换节能门窗等节能改造内容。 

2、现场治安保卫 

2.1、治安保卫管理制度 

1、确定治安责任人，建立治保组织，并拟定制度和责任制。 

2、拟定治安保卫方案及措施。 

3、设立警卫室及巡逻制度。 

4、施工现场严禁赌博、酗酒、非法留宿，不准随意使用电热器具的电炉子。 

5、加强四防工作。即：防火、防盗、防破坏、防灾害事故。 

6、加强对贵重物品、现金、票证的管理，要放在安全地点，防止丢失。 

7、现场发生刑事案件、治安案件和伤害事故，必须保护现场，并及时上报当地派

出所和上级保卫部门。 

8、易燃、易爆及剧毒物品设专库专人管理、设明显标志，严格执行领取、使用、

回收制度。 

9、项目经理对施工现场治安保卫工作负全面责任。经常对职工进行法制宣传教

育，提高法制观念，加强防范意识，做到管好自己的人，看好自己的门，办好自己的

事。 

10、认真贯彻执行“谁主管、谁负责”的原则，确保一方平安。 

2.2、建材、机具、成品保卫措施 

1、库房搭设要牢固，有门有锁，有防盗措施，消防器材齐全有效。 

2、贵重物品必须及时入库，大型设备、笨重设备不能进入仓库的，放在外面要有

防雨排水措施，在未安装之前不得开箱。 

3、现场必须有专职保卫人员，负责对工地宿舍区的保卫巡视。 

4、建立门卫制度。材料进出工地必须有出门证，车辆离开工地必须检查，严禁闲

人出入工地。 

5、凡故意损坏、污染或偷拿现场材料者，均处以该材料费 3～10倍的罚款。 

2.3、治安保卫工作方案 
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1、建立施工现场消防保卫管理网络，负责整个施工现场的治安保卫工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2、单位工程设立由10人组成的保卫领导小组，由单位工程负责人任组长，负责全

面领导工作，安全负责人任副组长，其它人员共 8人。 

3、工地设门卫值班室，每岗由 2人昼夜轮流值班，白天对外来人员及进出车辆进

行登记，夜间值班巡逻护场。重点是仓库、材料堆场、办公室及成品、半成品保卫。  

4、加强对职工的管理工作，掌握每个人的思想动态，及时进行教育，把事故消灭

在萌芽状态。非施工人员不得住在施工现场，特殊情况要经保卫工作负责人批准。  

5、每月对职工进行一次治安教育，每季度召开一次治保会，定期组织保卫检查，

并将会议检查整改记录存入内业资料内备查。 

6、对易燃、易爆、有毒物品应该分开存放、专人管理，非经单位工程负责人批

准，任何人都不得动用。不按此执行，造成后果追究当事人的刑事责任。 

7、施工现场必须按照“谁主管，谁负责”的原则，确定党政主要领导干部负责保

卫工作。实行总包单位负责的保卫工作责任制，建立保卫工作领导小组，与分包单位

签订保卫工作责任书。各分包单位接受总承包单位的统一领导和监督检查。 

8、施工现场建立门卫和巡场制度，护场守卫人员佩戴执勤标志。 

9、职工宿舍等易发案部位指定专人管理，制定防范措施，防止发生盗窃案件。严

禁赌博、酗酒和打架斗殴。 

组长：  吴强 

副组长：  周克华 副组长：龙斌 副组长：吴志杰 

项目部各专业工长 

各分包项目管理人员 
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10、对变电室、泵房、大型机械设备及工程的关键部位和关键工序，制定专门的

保卫措施，确保安全。 

11、做好成品保护工作，制定具体措施，严防被盗、破坏和治安灾害事故的发

生。 

12、施工现场发生各类案件和灾害事故，立即上报并保护好现场。配合公安机关

侦破。 

2.4、治保会任务 

1、治保会具体任务 

⑴、组织宣传法律、法规和“四防”教育。 

⑵、向群众进行保障公民合法权益、遵守社会主义法制和提高革命警惕的宣传教

育。 

⑶、落实项目经理的治安责任制的各项治安制度。 

⑷、协助公安保卫部门组织治安巡逻，维护内部治安秩序和生产的顺利进行。 

⑸、保护案发现场，协助现场保卫部门工的公安部门就地查破案件。 

⑹、劝阻和制止违反治安管理的行为，并对其进行帮助教育。 

⑺、揭发检举坏人坏事和其它刑事犯罪分子。 

2、治保会措施 

⑴、每月 25日开一次治保人员会议，总结当月工作，布置下下个月的工作。 

⑵、每月 25日以后抽出三天时间对各个职工进行一次“四防”（防火、防盗、防

破坏事故、防治安灾害事故）教育。 

⑶、做到对施工现场的门卫、巡逻人员进行检查。 

⑷、每个民工施工队伍中选一名素质较好、热爱治保工作的人员，接受现场保卫

部门安排任务，负责本队和本队施工区域的安全。落实群防群治工作。 

⑸、治保会人员和政治积极分子协助现场保卫部门工作，做到群防群治、专群结

合，并协助公安部门破获刑事案件。 

⑹、治保会人员和政治积极分子对本部门施工人员搞好调查研究工作，做到心中

有数，问题清楚。 

⑺、各施工队治保积极分子定期或不定期向治保会和保卫部门汇报工作，及时解

决不安全因素，把问题消灭在萌芽中。 
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⑻、对治保积极分子，表现比较好、有一定贡献的人，项目部给予表彰的奖励，

并在施工现场贴出表彰公告。 

3、现场消防 

3.1、施工现场消防管理制度 

1、必须贯彻执行消防工作“预防为主、防消结合”的方针和北京市消防条例。 

2、凡进入施工现场的施工人员，严禁吸烟，对违者进行劝阻，并处于 50～100 元

的罚款。 

3、施工现场严禁动用明火。 

4、动用电气焊作业时，必须开动火证，并设专人看火，并备齐消防器材、接火盘

和水桶，作业完毕认真检查消灭残余火种，清理干净后，方可离开现场。 

5、严禁随便动用或损坏消防器材，对于违者按北京市消防条例处理，项目部并将

处于 50~100 元罚款。 

6、加强应变能力，对突发事件采取有效措施，防止灾情扩大。 

7、现场加工场要每天按时清扫，把废料堆放到安全的地方。 

8、工长、班长在下达任务时必须向工人交代防火工作。如不交代防火注意事项，

而造成火灾事故的要追究工长、班长的责任。 

3.2、集体宿舍防火安全管理制度 

1、宿舍区域内严禁存放易燃易爆物品，必须配备足够的灭火器材，每人都必须熟

知器材使用方法。 

2、吸烟者必须将烟头及火柴熄灭后放在烟灰缸内，不得乱扔乱放；严禁在床上吸

烟。 

3、宿舍内不准使用电炉子，对于私自使用者将没收非法电器，并处于50~100元的

罚款。不准私自乱拉电线，确实需要时必须由正式电工按规定正式架设。 

4、严禁生炉火，用汽油搽洗衣服时，应远离火源，严禁运用明火，并将用完的带

汽油的物品、汽油放在安全的地点。 

5、宿舍内严禁使用易燃物支搭小屋或隔墙。 

6、宿舍区的建筑、结构、布局、用电等必须符合上级有关消防规定，支搭木板房

必须符合防火规定。 
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3.3、职工食堂防火管理制度 

1、伙房应用耐火材料建筑，必须配备足够的灭火器材，工作人员应熟知放置地点

和使用方法。 

2、食堂内的煤气、液化石油气炉灶等有火种的设备必须专人管理，经常检查炉灶

的管道，发现问题及时解决。 

3、使用煤气、液化石油气灶应先点火再开气，气瓶与炉灶应保持 1 米以上的距

离。 

4、煤油或油炸食品时，油温不得过高或跑油，看管人员不得离开锅炉。 

5、所有使用的电力、机械、电冰箱、照明、烘烤箱等电器设备应做防火处理，要

清洁卫生，必须保持良好的绝缘。开关、闸刀、保险器应安装在安全地点。 

6、炊事班（组）长应负责食堂的防火工作，每天工作完后负责检查食堂的防火安

全工作，发现问题马上解决，确认无问题后应熄火、关窗、锁门后方可下班。 

3.4、物资仓库防火安全管理制度 

1、认真贯彻执行公安部颁发的《仓库防火安全管理规定》的有关防火规定。 

2、库区内的消防道路要畅通，并与生活区分开，与其它建筑物保持足够的防火间

距。 

3、库区入口处应设明显的“严禁吸烟”和禁止明火作业的标语牌和进出库房须

知。 

4、库房内严禁使用日光灯、碘钨灯和 60W 以上的灯泡照明，并用拉线开关，严禁

使用电炉子取暖、做饭、烧水。 

5、严禁在库房内设办公室、住人，不准使用可燃材料搭建房间及隔墙。 

6、库房内各种材料的储存、应按其性质、危险程度分类存放，严禁易燃物混放，

易燃物品必须专库存放。 

7、对散落、渗漏、不用的木纸包装盒、包装箱及其它可燃易燃物品及时清理，运

出库外，存放在安全地点。库房内严禁使用火炉采暖，严禁停放机动车、电瓶车。 

8、库区和库房内严禁明火作业，确实需用者，必须经项目质安部批准，并采取可

靠的安全措施后方可使用。 
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9、库房管理人员必须熟知《仓库防火管理制度》，熟悉所管物资性质、特点、整

理、存放、搬运、使用时的注意事项。下班前应进行安全防火检查，确认无问题后，

关好窗、锁好门方可离开。 

10、每个库房应专设电闸，将电闸设在库外，下班或出库应随手关掉电闸。 

11、对易燃、易爆和危险、剧毒物品要严格管理，按规定保管、发放，防止爆炸

和自然起火，对灭火器材经常检查，使之保持良好状态。 

12、凡进入库房的人员，必须严格遵守以上规定，违章者罚款 500～2000 元。 

3.5、化学危险品仓库防火规定 

1、库房的门窗应向外开，保持良好通风，水泥地面要垫木板或铺沙土，窗房玻璃

为毛玻璃或涂白铅油，防止日光晒入。 

2、库房内应保持在 35℃以下。 

3、库内应按危险物品的易燃，自燃，易爆，剧毒，腐蚀以及遇水自燃等性质分别

设库或单独存放，不得混放。 

4、库房内不准安装一般电气照明设备，禁止吸烟和明火作业，严禁在库内分装配

料。 

5、搬运物品时，严禁磕碰、震动、拨压、重压、摩擦和倒置及其它包装上所禁止

的处理方法处理物品。 

6、库内应有针对性的配备消防器材，保管员应熟悉防火知识，懂得灭火器材的使

用方法。 

7、仓库保管员为防火第一责任人。 

3.6、机械班安全防火规定 

1、机械修理所用棉丝，抹布，油纸等物，不得随意乱扔，应集中到金属桶内，定

期清除、销毁。 

2、各种电气设备应由正式电工进行安装、拆卸或排除故障，其他人不得私自拆

修、安装。 

3、所使用的汽油、煤油、柴油、机油等，必须有专人负责，不得将油类随地倾

倒。 

4、砂轮机应设在单独房间内，周围严禁存放易燃可燃物品，严禁存放各种油类。 

5、清洗各种零部件，应在通风良好的房间内进行，清洗时严禁吸烟和明火作业。 
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6、机械班严禁使用电炉子、火炉取暖、做饭，电闸箱与配电盘应保持不少于 3米

的距离。 

7、机械班的班长作为防火第一责任人，负责本班防火作。 

3.7、变（配）电室安全防火规定 

1、非电工人员不得随便进入变（配）电室。 

2、变（配）电室应保持清洁、干燥通风。严禁使用明火取暖，室内禁止堆放无关

物品，电工值班住人部位应与变（配）电室隔开。室外 5米内不准存放易燃材料。 

3、定期对变压器、开关柜进行维修清扫，保持清洁，防止因尘污造成短路，对电

器设备的线路经常检查。 

4、停电清扫维修，严禁使用汽油擦洗。 

5、值班人员要坚守岗位，认真观测临护电压负荷的变化情况，填写运行记录。严

格执行交接班制度。 

3.8、消防方案 

1、施工现场管理 

（1）、严格执行《中华人民共和国消防条例》和公安部关于建筑工地防火的基本

措施。加强对消防工作的领导，建立义务消防组织，现场设消防值班人员，对进场职

工进行消防知识教育，建立现场安全用火制度； 

（2）、施工现场划分用火作业区、易燃易爆材料区、生活区，并保持防火间距，

在防火间距中不准堆放易燃易爆物品； 

（3）、现场设有车辆循环通道，通道宽度不小于3.5 米，严禁占用场内通道堆放

材料。 

（4）、现场设专用消防水管网，配备消防栓，按用火作业区、易燃易爆材料区、

生活区分区设防，楼内消防栓随施工进度接高。消防栓处昼夜设置明显标志，周围3米

范围内不允许堆放任何物品； 

（5）、现场临时设施、仓库、易燃材料场和用火处配备足够的消防器材，设置明

显的防火宣传标志，并设专人管理，定期检查，经常维修保养，保证消防器材灵敏有

效； 

（6）、电气设备安全防火要求 
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①、各类电气设备、线路不准超负荷使用，线路接头要接实，防止设备、线路过

热或打火短路。发现问题要立即修理。 

②、存放易燃液体、可燃气瓶和电石的库房内，照明线路要穿管保护，库内要采

用防爆灯具，开关应设在库外。 

③、穿墙电线或靠近易燃物的电线要穿管保护，灯具与易燃物应保持安全距离。  

④、高压线下面不准堆放可燃材料。 

（7）、现场材料堆场防火要求 

①、木料堆放不宜过多，垛之间应保持一定的防火间距。木材加工的废料要及时

清理，以防自燃。 

②、现场生石灰应单独存放，不准与易燃、可燃材料放在一起，并应注意防水。  

③、易燃、易爆物品仓库应设在地势低处。 

（8）、用易燃材料搭设的工棚使用规定 

①、工棚设置处要有足够的灭火器材，设蓄水池或蓄水桶。 

②、每栋工棚的防火间距，城区不小于 5米。工棚不得过于集中。每一组工棚不准

超过 12 幢。组与组间防火间距不小于 10 米。 

③、不准在高压线下搭设工棚，在高压线一侧搭设工棚时，距高压线水平间距不

小于 6米。工棚距铁路和易燃物库房的距离不小于 30 米；距危险性较大的用火生产区

不小于 30 米。 

④、工棚内的高度一般不低于 2.5米，棚内应留有通道，合理设置门窗，门窗均应

向外开。 

⑤、工棚内的灯具、电线都应采用妥善的绝缘保护，灯具与易燃物一般应保持

30cm 间距，使用大灯泡时要加大距离，工棚内不准使用碘钨灯照明。 

（9）、现场发生火灾事故后的注意事项和急救要领 

现场出现火险或火灾时，要立即组织现场人员进行扑救，救火方法要得当。油料

起火不宜用水扑救，可用泡沫灭火器或采用隔离法压灭火源，电气设备起火时，应尽

快切断电源，用二氧化碳灭火器灭火，千万不要盲目向电气设备上泼水，这样容易造

成触电、断路爆炸等并发事故。如果化学材料起火，更要慎重，要根据起火物性质选

择灭火方法，同时要注意救火人员的安全，防止中毒。 
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                完美整理 

现场出现火险时，工长判断要准确，当即不能救的要及时报警，请消防部门协助

灭火。 

在消防队到现场后，工长要及时而准确地向消防人员提供电器、易燃、易爆物的

情况。火灾区内如有人时，要尽快组织力量，设法先将人救出，然后再全面组织灭

火。 

灭火以后，要保护火灾现场，并设专人巡视，以防死灰复燃，方便查找火灾原

因。 

2、现场消防布置 

（1）、由于本工程为小区节能改造，小区内原有消防管线不在改造范围内，小区

内现有消防管线能够满足现场施工条件，因此现场不再单独设置消防管线，只在每栋

楼施工区域增设灭火器。 

（2）、办公区、加工房等重点放火区域内必须加设干粉灭火器，灭火器定期检查

压力。 

3、施工现场防火责任区划 

要据本工程现场情况，将现场分为用火作业区、易燃易爆材料区、生活区。各区

设专人 24 小时巡值，确保消防安全。 

各区责任人及巡值人员安排如下： 

用火作业区：周克华 

易燃易爆材料区：龙斌 

生活区： 崔圆圆 

由于本工程场地所限，生活区安全间距较小，对生活区应加强巡逻，确保职工的

生命财产安全。 

3.9、消防预案 

为增强全体职工的消防意识，搞好消防工作保卫国家财产和职工人身安全，一旦

出现火情，全体职工和消防队员，须按预先制定的扑救方案进行扑救工作，以迅速及

时地将火扑灭，把损失控制在最低限度。 

1、消防日常准备 

（1）、建立施工现场消防领导小组，负责整个施工现场的消防工作。 
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