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四令三制安全管理制度 

 

一、目的:为切实落实加油站安全管理主体贵任,加强加油站作为经营

危化品的作业安全管理,强化风险辨识和管控，保障安全，有效控制各

类事故发生。 

二、范围:适用于全公司。 

三、严格执行七个落实 

（一）严格落实动火令 

企业在生产区域动火必须事先取得动火令，动火令必须由企业主要

负责人签字批准。 

（二）严格落实动工令 

企业在生产区域动工必须事先取得动工令，动工令必须由企业主要

负责人签字批准。 

（三）严格落实复工令。 

企业复工必须事先取得复工令，复工令必须由企业主要负责人签字

批准。 

（四）严格落实停工令。 

企业停工必须事先取得停工令，停工令必须由企业主要负责人签字

批准。 

（五）严格落实有限空间作业票制。 

企业应实施有限空间作业票管理制度，有限空间作业票需经企业主

要负责人签字批准。 
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（六）严格落实值班室(中控室) 24 小时值班制。 

企业应制定值班室(中控室) 24 小时值班管理制度，严格实行 24

小时专人值班。 

（七）严格落实企业领导带班值班制。 

企业应制定领导带班值班制度，严格实行企业领导班子成员带班值

班。 

四、组织架构 

 

五、分工与职责:   

3.1 主要负责人：负责"四令"的最终审批，负责"三制"的监督

落实及审批； 

3.2安全管理人员各相关部门负责人负责"四令"的初审及检查

相关防护措施步骤是否到位； 

3.3 各班组主管：负责"四令""三制"的具体落实执行与现场监

护工作。 

主要负责人 

B
班
主
管
 

A

班
主
管
 

安管管理人员 

C
班
主
管
 



 3 

六、"四令三制"内容及要求 

4.1 动火令的内容及要求：凡是在加油站内进行特殊动火（节

假日升级),必须事先取得动火令,同时还需执行《动火作业管理制度》

的相关要求办理《动火作业安全许可证》,并经主要负责人签字审批

后方可作业。 

4.2 动工令的内容及要求:凡是在加油站第一次开工前必须取

得《动工令》,采取相关的防护措施和检查确认，主要负责人审批方

可进行动工； 

4.3 复工令的内容及要求：凡是停工后，在复工前必须事先获

得《复工令》,并经主要负责人签字审批后方可作业,同时还需执行《停

复工管理制度》及相关制度。 

4.4 停工令的内容及要求:凡是停工（紧急情况可先停止作业,

但需后补停工令）必须事先获得停工令,并经主要负责人审批签字审

批后方可作业。 

4.5 受限空间作业票制的内容及要求:凡是属于高风险受跟空

间作业票,必须由主要负责人为最终审批,同时还需执行《受限空间作

业管理制度》及相关制度。 

4.6 24 小时值班制度:严格实行 24 小时专人专岗值班,同时还

需执行《值班制度》及相关制度。 

4.7 企业领导带班值班制:加油站严格实行实行行政主管、前

庭主管至少一名加油站值班领导 24 小时值班,同时还需执行《值班领

导带班制度》及相关制度。 
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4.8"四令"审批流程图。
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动火作业管理制度 

一、动火作业的含义： 

在加油站内使用的电焊、气焊、碳弧气刨等均称动火作业，把在

特定的环境动火作业可能造成的危险程度分为“一级、二级、三级”

动火管理。 

二、公司内动火作业的规定： 

凡是在加油站内明火作业人员要严格履行“三级”动火申报审批

制度，未经许可不得在公司内任何部位进行明火作业。 

三、动火的范围： 

1．动火范围： 

1）列入公司级防火重点管理的油罐区、加油区及其它防火重点部位。 

2） 站房、便利店、会议室等其它容易造成危险性大、经济损失大、

人员伤亡大的火灾爆作部位、场所。 

四、动火审批程序： 

1．动火审批程序：凡在动火范围内动用明火作业的，由动火作业责

任人明确动火作业的具体内容和动火作业安全措施，交油站安管人员

和负责人审批后批准。 

2．动火作业前必须做到“八不” 

2.1 防火、灭火措施没落实不动火。 

2.2 周围的杂物和易燃品、危险品未清除不动火。 

2.3 附近难以移动的易燃结构物未采取安全防范措施不动火。 

2.4 凡盛装过油类等易燃、可燃液体的容器、管道用后未清洗干净不
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动火。 

2.5 储存易燃易爆物品的场所未采取安全安全措施，危险性未排除的

不动火。 

2.6 在进行高空焊割作业时，未清除地面的可燃物品或采取相应的防

护措施不动火。 

2.7.未配备灭火器材或消防器材不足的不动火。 

2.8 现场安全负责人不在场不动火。 

2．现场安全员现场认可后方准动火作业。 

注意事项： 

1．动火在规定时间内未能完成动火任务的，必须重新办理动火手续 

2．凡是动火作业施工者均应熟悉动火部位及周围环境，必须在接到

动火通知书后方可动火作业，并按“谁施工、谁负责”的原则，严格

执行安全操作规程，做好防范措施。 

3、凡动火作业完工，作业人员必须认真检查清理现场，确认无火种

后方可离开。 
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动火令 

作业许可证编号  
动火作业单位 

（施工单位） 
 

所属单位  施工地点  

作业内容  作业人  

作业等级 □一级动火作业        □二级动火作业        □三级动火作业 

作业起止时间 自     年   月   日   时   分起至     年   月   日   时   分止 

序号 主  要  安  全  措  施 确认人签名 

1 作业方案已经过审批  

2 《施工安全协议》已经签订（仅限于委外作业）  

3 安全风险分析及防控措施已经确定  

4 安全专项教育已经完成  

5 作业人员身体条件符合要求  

6 作业人员着装符合工作要求  

7 作业单位具有相应资质  

8 特种作业人员具备国家承认的特征作业人员操作证书  

9 现场应急处置方案齐备，明确紧急状况时的人员逃生路线和救护方法  

11 现场按要求配备救生设施和灭火器材  

12 动火设备内部构件清理干净，置换、吹扫或水洗合格，达到动火条件  

13 断开与动火设备相连接的所有管线，加盲板（   ）块  

14 作业气候状况适宜  

15 
动火点周围（最小半径 15 米）的下水井、地漏、地沟、电缆沟等已清除易燃

物，并已采取覆盖、铺沙、水封等手段进行隔离 
 

16 高处作业应采取防火花飞溅措施  

17 清除动火点周围易燃物  

18 电焊回路线应接在焊件上，把线不得穿过下水井或与其他设备搭接  

19 乙炔气瓶（禁止卧放）、氧气瓶与火源间的距离不得少于 10米  

20 其他补充安全措施：  

   

   

动火作业单位 

（施工单位） 

意见 

 

 

             年  月  日 

加油站安全管理

人员意见 

 

 

            年  月  日 

加油站主要负责

人意见 

             

            

          年  月  日 

完工验收     年  月   日  时  分    签名： 

注：办理人员需持《作业方案》和《动火作业安全确认单》办理《动火作业许可证》。根据

项目不同在表中“主要安全措施”部分进行补充。 
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动火作业安全确认单 

工程名称  
动火作业单位 

（施工单位） 
 

作业区域    

作业时间  

作业等级 □一级动火作业        □二级动火作业        □三级动火作业 

作业内容  

作业阶段 确 认 内 容 

 

准备阶段 

采样分析项目 氧含量 可燃气 分析人  

采样分析结果   采样时间  

作业许可证（含相关作业许可证）已签发 

工作布置会已召开 

作业人员已到位 

安全监督人员已到位 

作业单位具有相应资质 

特种作业人员具备国家承认的特征作业人员操作证书 

已完成对作业人员的作业程序及安全措施交底 

现场按要求配备救生设施和灭火器材 

明确紧急状况时的人员逃生路线和救护方法 

动火设备内部构件清理干净，置换、吹扫或水洗合格，达到动火条件 

断开与动火设备相连接的所有管线，加盲板（   ）块 

作业气候状况适宜 

动火点周围（最小半径 15米）的下水井、地漏、地沟、电缆沟等已清除易燃物，并

已采取覆盖、铺沙、水封等手段进行隔离 

高处作业应采取防火花飞溅措施 

清除动火点周围易燃物 

电焊回路线应接在焊件上，把线不得穿过下水井或与其他设备搭接 

乙炔气瓶（禁止卧放）、氧气瓶与火源间的距离不得少于 10米 

其他安全措施的落实情况 

现场监护人 

（签字） 

 

实施阶段 

采样分析项目 氧含量 可燃气 分析人  

采样分析结果   采样时间  

作业巡视是否进行 

动火作业设施有专人维护管理 

劳动保护服装应符合高处作业的要求 

设安全警戒区，并设专人监护 

其他安全措施的落实情况 

无其他生产作业 
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现场监护人 

（签字） 
 

收尾阶段 

安全设施拆除符合规定 

工具全部收回 

设施设备已复位 

现场环境已清理 

工作内容与作业方案相符 

作业完成后，经现场检查，确认无遗留火种 

作业中无其他不安全因素 

作业记录完成填写 

作业后完成讲评 

《动火作业许可证》完成注销 

其他安全措施的落实情况 

 

 

现场监护人（签

字） 
 

作业负责人（签

字） 
 

安全管理人员

（签字） 
 

主要负责人 

（签字） 
 

其他说明 
现场监护人要对施工方案中的其他安全措施逐项落实并一一确认。 

注：根据项目不同在表中“其他安全措施的落实情况”部分进行补充。 
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