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庞庄矿位于江苏省徐州市，是
一座大型煤矿，年产煤量在数
百万吨以上。

该矿拥有完善的采矿、选煤、
运输等生产流程，以及配套的
辅助设施和职工生活区。

庞庄矿在煤炭行业具有较高的
知名度和影响力，其产品质量
和企业管理水平均处于行业前
列。

庞庄矿概况



实习目的和意义

通过实习，深入了解煤炭

企业的财务管理和会计核

算工作，掌握相关知识和

技能。

提高自身的实践能力和综

合素质，为未来的职业发

展打下坚实基础。

了解企业财务管理的最新

动态和发展趋势，拓宽视

野和思路。



实习时间
2023年3月1日至2023年6月30日，共4个月。

实习地点
庞庄矿财务部。

实习时间与地点
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1

2

3

4

财务部门组织架构及职责

财务总监

负责全面管理财务工作，制定财

务战略和计划。

财务经理

协助财务总监工作，具体负责财务日常管理和监督。

会计

负责账务处理、编制财务报表和财务分析等工作。

出纳

负责现金、银行存款的收付和管理工作。

税务专员

负责税务申报、税务筹划和税务咨询等工作。



账务处理流程

原始凭证的收集与整理

收集企业经济业务的原始凭证，

并进行分类、整理和编号。

对账与结账

定期进行对账工作，确保账证相

符、账账相符、账实相符，并按

时结账。

记账凭证的填制与审核

根据原始凭证编制记账凭证，并

进行审核，确保凭证的真实性和

准确性。

会计账簿的登记

将审核无误的记账凭证登记到相

应的会计账簿中，包括总账、明

细账等。



财务报表编制及分析

资产负债表编制

根据会计账簿数据编制资产负债

表，反映企业在某一特定日期的

财务状况。

财务报表分析

运用财务分析方法和工具对财务

报表进行分析，评估企业的财务

状况、经营成果和现金流量情况，

为决策提供依据。

利润表编制

根据会计账簿数据编制利润表，

反映企业在一定会计期间的经营

成果。

现金流量表编制

根据会计账簿数据编制现金流量

表，反映企业在一定会计期间的

现金流入和流出情况。
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