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任务一 七步完成工商登记注册

一、选择新创企业适合的法律形式

适用新创企业的法律形式

个体工商户 个人独资企业

合伙企业 有限责任公司



任务一 七步完成工商登记注册

一、选择新创企业适合的法律形式

不同法律形式适用法律及企业类型参考表

（一）不同法律形式适用法律及企业类型参考

法律形式 细分类型 法律依据 适用参考

个体
工商户

个人经营
家庭经营

《个体工商户
条例》

饭店、超市、奶茶铺、幼托机构、婚姻
介绍所等

个人独资
企业

个人独资
《个人独资企

业法》

服务行业、管理咨询、营销策划、建筑
设计、技术服务、会议展览、各类设计
服务类型的企业等

合伙企业
普通合伙
有限合伙

《合伙企业法》
律师事务所、会计师事务所和咨询类企
业等

有限责任
公司

普通有限
一人有限

《公司法》 通 用



任务一 七步完成工商登记注册

一、选择新创企业适合的法律形式

（二）不同法律形式的利弊

1. 个体工商户

⚫ 规模较小，不得开设分支机构。

⚫ 有税收优势，可以采用核定征收，对某些特殊人群还可以减征免征。

⚫ 不具有法人资格，主要适合以家庭成员为主进行经营，具有一定的封

闭性，有很多限制，市场竞争力不强。

⚫ 对债务承担无限责任。



任务一 七步完成工商登记注册

一、选择新创企业适合的法律形式

（二）不同法律形式的利弊

2. 个人独资企业

⚫ 资产所有权、经营权、控制权以及收益权高度统一、灵活便捷。

⚫ 免交企业所得税，税收适用个体工商户生产经营所得。

⚫ 可以设置分支机构，连锁经营。

⚫ 投资人以其个人财产对企业债务承担无限责任。



任务一 七步完成工商登记注册

一、选择新创企业适合的法律形式

（二）不同法律形式的利弊

3. 合伙企业

⚫ 合伙企业在税收和融资方面具有优势。

⚫ 合伙企业征缴个人所得税，采用先分后税的原则，多地采用较低税率核

定征收。

⚫ 普通合伙企业因为承担无限连带责任，其业务发展范围也受到较大限制。



任务一 七步完成工商登记注册

一、选择新创企业适合的法律形式

（二）不同法律形式的利弊

4. 有限责任公司

⚫ 可以是一人投资，也可以是多人投资，投资金额可高可低。

⚫ 承担有限责任，容易规避投资者资金风险。

⚫ 方便扩张，可以开设分公司。

⚫ 公司制因其独立的法人地位及规范的管理运营，在筹资发展方面具有

天然的优势。

⚫ 缴纳企业所得税，税率较高，但大学生创业有政策支持。



任务一 七步完成工商登记注册

二、取得行政许可

企业资质的重要性：

02

01 03

根据《中华人民共和国企

业法人登记管理条例》规

定，工商登记注册之前还

需要办理企业资质许可证。

企业资质是企业从事某种行业经

营应该具有的资格及质量等级标

准，是工商登记注册的前置程序。

资质是企业合法持续经营、

证明企业竞争力、影响企业

发展命运的关键因素之一，

应受到企业主的高度重视。



任务一 七步完成工商登记注册

二、取得行政许可

开展互联网多媒体业务需要取得网络文化经营许可证

注册旅行社前需要到文旅局申办旅行社业务经营许可证

注册烟酒行需要到烟草专卖局申办烟草专卖零售许可证

企业资质案例：



任务一 七步完成工商登记注册

三、公司取名核名

企业名称经工商行政管理局核准登记

注册后，在规定的范围内享有专用权，

无特殊原因，在一年内不得申请变更。

公司取名可以采用四要素公式法：

行政区划+字号（或商号）+行业

（或经营特点）+组织形式。

01

02



任务一 七步完成工商登记注册

三、公司取名核名

企业名称应当冠以企业所在地省

（自治区、直辖市）或者市（州）

或者县（市辖区）行政区划名称。

1. 行政区划

全国性企业、大型企业集团、老字号

或外商投资企业，可以冠以“国

际”“全国”“国家”，或不冠以企

业所在地行政区划名称的企业名称。

需经国家工商行政管理局核准

或核定，在全国范围内，同行

业企业名称不得相同或近似。



任务一 七步完成工商登记注册

三、公司取名核名

企业字号应当由两

个以上的字组成。

2. 字号

可以用县级以下行政区划的本地

或者异地地名作字号，私营企业

可以使用投资人姓名作字号。

根据《条例》规定，企业名称

中文字的使用需要注意，企业

名称有不可以出现的内容。
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三、公司取名核名

2. 字号

企业名称不可以含有下列内容和文字：

◇ 有损于国家、社会公共利益的

◇ 可能对公众造成欺骗或者误解的

◇ 外国国家（地区）名称、国际组织名称

◇ 政党名称、党政军机关名称、群众组织名称、社会团体名称及部队番号

◇ 汉语拼音字母（外文名称中使用的除外）、数字

◇ 其他法律、行政法规规定禁止的



任务一 七步完成工商登记注册

三、公司取名核名

企业应当根据其主营业务，依照国家行业分类标准划分的类别，在

企业名称中标明所属行业或者经营特点。

3. 行业

4. 组织形式

企业应当根据其组织结构或者责任形式，在企业名称中标明组织形式。

所标明的组织形式必须明确易懂。



任务一 七步完成工商登记注册

三、公司取名核名

公司名称明明没有被注

册，还是不能通过审核？

拓展学习：公司取名常见问题

问题

解决

办法
原因

《企业名称登记管理规定》

规定，企业只准使用一个名

称，在登记主管机关辖区内

不得与已登记注册的同行业

企业名称相同或者近似。

1. 多取几个心仪的名字备用。

2. 用系统推荐公司名称，以注册

商标打造品牌。



任务一 七步完成工商登记注册

四、核资验资

取得《企业名称预先核准通

知书》以后便可以到银行办

理“开立单位结算账户”。

01

02

03

新《公司法》放宽了注册资

本登记条件，将注册资本实

缴登记制改为认缴登记制。

新《公司法》取消了一人

有限责任公司股东应当一

次足额缴纳出资的规定。



任务一 七步完成工商登记注册

五、审核勘验

勘验内容包括申请人是否具有固定经营场所、经营项目与工商营业执照的经营范

围是否一致等开业必备条件。

六、领取证件

前面几步顺利完成后，企业主将顺利领到营业执照正、副本。



任务一 七步完成工商登记注册

七、刻章、开户（公司基本户）

到公安部门指定的印章

中心制作公司印鉴章，

一般有公章、法人章、

财务专用章，还可以增

刻发票专用章、合同专

用章、业务专用章等。

刻章

所需资料有：营业执照

正副本、公司章程、法

人身份证原件、公司印

鉴章以及相关表格。

注册完成后，你将拿到

合法开业大礼包——

营业执照、三章（公章、

法人章、财务专用章）、

银行开户许可证

开基本户 注册完成



任务一 七步完成工商登记注册

七、刻章、开户（公司基本户）

注册成功后取得证件



1. 报税纳税 2. 社保申报

上门申报：到主管部门的办

理大厅办理纳税申报工作。

邮寄申报：纳税人在邮局办

理相应的纳税申报工作。

按照我国《劳动法》相关规定，

参保单位还要及时到社保部门为

员工申报各项社会保险。

拓展学习：登记注册后续事项

七、刻章、开户（公司基本户）

任务一 七步完成工商登记注册



任务二 组织设计和人力资源

一、组织与组织建设

拓展学习：登记注册后续事项

组织就是一个利益共同体，

组织成员受群体规范的约

束，技能互补，有效克服

个人力量的局限性，借助

群体的努力实现共同目标。

组织建设是通过运用一系列

的优化结构与和激励措施，

调节组织内部人力资源结构，

实现组织绩效的最大化发展。

01

02



任务二 组织设计和人力资源

二、典型的组织和团队类型

01 02

03 04

能发挥个人优势

的球队型团队
微软的项目协作团队

Facebook的去中

心化网状结构团队

Apple以乔帮主为中

心的非常中心化团队
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二、典型的组织和团队类型

典型的组织和团队类型
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三、新创企业组织设计

组织设计
的定义

组织设计的
具体任务

组织设计是对组织活动

进行专业分工和建立有

机协调系统的过程。

建立组织结构和明确组织内

部的相互关系，提供组织结

构图和部门职能说明书、岗

位结构图和岗位职责说明书。
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三、新创企业组织设计

组织设计的内容
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三、新创企业组织设计

1. 公司

公司的组织结构通常用结构

图来表示，通过直观图示的

方式，表明组织中的部门设

置情况和权力层次结构，直

观反映组织内部分工和各部

门上下隶属关系，便于工作

中的纵向汇报和横向协作。

2. 部门 3. 岗位

与组织结构图中的部门相对

应的是部门职能说明书，一

般包括：部门名称、上下隶

属关系、协作部门、主要职

能、岗位设置等内容。

岗位是由一组有限的工作集

合而成的、部门内部的分工

情况，可用岗位结构图表示

组织中的各种岗位及岗位间

的权力关系。
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