
职能部门监管记录表 

职能部门： 督导科室： 

督查内容 1. 麻醉药品和精神药品的管理人员、处方医生和药师

是否具备相应资质并经过相关专业的培训。 

2. 出入库登记是否完整规范。 

3. 麻醉药品、第一类精神药品是否实行双人验收、发

货、双人复核、帐物相符。 

4. 麻醉药品、第一类精神药品是否实行“五专”管理，

即专人负责、专柜加锁、专用帐册、专册登记、专用

处方。 

5. 是否做到处方规范、内容完整、对症下药、用量准

确。 

6. 使用后的空安瓶是否及时交回药房，麻醉药品、I

精神药品空安瓿是否按规定销毁，麻醉药品使用登记

是否完整规范。 

督 

查 

反 

馈 

存在 

问题 

1、麻醉药品在平常管理中虽然按照“五专”管理，但

还存在一些问题，如：处方未注明科室、用量，存放

设备不规范，组织机构未上墙。  

2、未建立专帐专册，登记不合规定。 

整 改

意见 

1、将原来麻醉药品、第一类精神药品临床用药管理组

织机构、管理制度挂牌上墙。  

2、立即建立麻醉药品、第一类精神药品专帐、专册，



进行分类登记管理，设立周转柜等相关措施。  

3、麻醉药品存放保险柜实行双人管理，处方应注明科

室、实际用量。  

4、要求麻醉药品管理人员继续加强对麻醉药品管理知

识的学习，切实加强责任心，严格按照麻醉药品管理

制度管理药品，不仅要管好药品、且各项记录要完

善。  

5、制定麻醉药品季度盘点制度，由医务科、药房、管

理人员三方同时进行，经三方对盘点数量确认无误后，

共同签字，交付管理人员。 

6、对于空安瓶的管理制度，要求按照麻醉药品管理制

度进行管理；登记造册，销毁时经上级卫生主管部门

签字后方可销毁，并做好记录。 

督查人员签字：                   科室负责人签字：    

  

 

督查时间：    年  月   日 

科室整改措施： 

 

 科主任签名：                     整改日期：    年  月  日 

整改落实及

追踪效果评

 

 



价 追踪日期：  年 月 日             追踪人：     

科室签收： 

 

                  年 月 日 

医务科： 

 

          年  月 日 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



职能部门监管记录表 

职能部门： 督导科室： 

督查内容 1.麻醉药品和精神药品的管理人员、处方医生和药师

是否具备相应资质并经过相关专业的培训。 

2.出入库登记是否完整规范。 

3.麻醉药品、第一类精神药品是否实行双人验收、发

货、双人复核、帐物相符。 

4.麻醉药品、第一类精神药品是否实行“五专”管理，

即专人负责、专柜加锁、专用帐册、专册登记、专用

处方。 

5.是否做到处方规范、内容完整、对症下药、用量准

确。 

6.使用后的空安瓶是否及时交回药房，麻醉药品、I 精

神药品空安瓿是否按规定销毁，麻醉药品使用登记是

否完整规范。 

督 

查 

反 

馈 

存在 

问题 

1、麻醉药品在平常管理中虽然按照“五专”管理，但

没有第三方介入的定期盘点记录。  

2、近效期、失效麻醉药品管理没有严格按照麻醉药品

管理程序进行管理。 

3、麻醉药品处方调配人员没有培训并取得培训合格

证，也无法授权。 



整改意

见 

1、要求麻醉药品管理人员继续加强对麻醉药品管理知

识的学习，切实加强责任心，严格按照麻醉药品管理

制度管理药品，不仅要管好药品、且各项记录要完

善。  

2、制定麻醉药品季度盘点制度，由医务科、药械科、

管理人员三方同时进行，经三方对盘点数量确认无误

后，共同签字，交付管理人员。  

3、对于近效期、失效的麻醉药品制定专门的管理制度，

且要求仍然按照麻醉药品管理制度进行管理；近效期

的确保在有效期内应用，失效后按照失效麻醉药品的

销毁程序进行审批、卫生主管部门监督下销毁，并做

好记录。 

4.与卫生主管部门履行，对麻醉药品处方调配人员进

行培训，并取得培训合格证。 

督查人员签字：                   科室负责人签字：    

  

督查时间：    年  月   日 

科室整改措施： 

 

 

 科主任签名：                     整改日期：    年  月  日 

整改落实  



及追踪效

果评价 

 

追踪日期：  年 月 日             追踪人：     

科室签收： 

 

 

                  年 月 日 

医务科： 

 

 

                 年  月 日 

                     本表一式二份，一联职能部门存档，一联反馈科室存档 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



职能部门监管记录表 

职能部门： 督导科室： 

督查内容 1.麻醉药品和精神药品的管理人员、处方医生和药师

是否具备相应资质并经过相关专业的培训。 

2.出入库登记是否完整规范。 

3.麻醉药品、第一类精神药品是否实行双人验收、发

货、双人复核、帐物相符。 

4.麻醉药品、第一类精神药品是否实行“五专”管理，

即专人负责、专柜加锁、专用帐册、专册登记、专用

处方。 

5.是否做到处方规范、内容完整、对症下药、用量准

确。 

6.使用后的空安瓶是否及时交回药房，麻醉药品、I 精

神药品空安瓿是否按规定销毁，麻醉药品使用登记是

否完整规范。 

督 

查 

反 

馈 

存在 

问题 

1. 麻精处方信息书写不全，不规范，字迹潦草，签名不

易辨认。    

2. 麻醉药品在开具时出现超用量现象。  

3. 各病区在麻醉精神药品登记中，书写不规范，不清晰。 

4. 少数麻醉药品使用患者没有签署《麻醉药品使用知情

同意书》。 



整 改

意见 

1.严格落实麻醉精神药品管理制度。医院药剂科应根据

国务院对麻醉药品管理的有关规定，执行和监督本院麻

醉药品的管理和使用，禁止非法使用、储存、转让或借

用麻醉药品，对违反规定滥用麻醉药品者，药剂科有权

拒绝发药，并及时向院领导及当地卫生行政部门报

告。  

2.把麻醉药品、第一类精神药品管列入本单位年度目标

责任考核，建立专项检查制度，定期组织检查全院麻醉

药品、精神药品使用管理以及安全存储等情况，作好检

查记录，及时纠正存在的问题和隐患。  

3.加大管理措施，加强监督考核，加大奖惩力度。对于

麻醉精神药品不合理使用的医师予以惩罚。  

4.使用麻醉药品患者必须签署《麻醉药品使用知情同意

书》，否则药剂科一律拒绝调配。 

4.加强学习，持续改进。在工作中我们不断加强业务学

习，积极组织我院临床学习《麻醉精神药品管理条例》，

明确我们的责任，为了有效的控制麻醉药品的使用，为

了缓解患者的疼痛。 

督查人员签字：                   科室负责人签字：    

  

督查时间：    年  月   日 

科室整改措施： 



 

 

 科主任签名：                     整改日期：    年  月  日 

整改落实

及追踪效

果评价 

 

 

追踪日期：  年 月 日             追踪人：     

科室签收： 

 

                  年 月 日 

医务科： 

 

                 年  月 日 

                     本表一式二份，一联职能部门存档，一联反馈科室存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

职能部门： 督导科室： 

督查内容 1.麻醉药品和精神药品的管理人员、处方医生和药师是

否具备相应资质并经过相关专业的培训。 

2.出入库登记是否完整规范。 

3.麻醉药品、第一类精神药品是否实行双人验收、发货、

双人复核、帐物相符。 

4.麻醉药品、第一类精神药品是否实行“五专”管理，

即专人负责、专柜加锁、专用帐册、专册登记、专用处

方。 

5.是否做到处方规范、内容完整、对症下药、用量准确。 

6.使用后的空安瓶是否及时交回药房，麻醉药品、I 精

神药品空安瓿是否按规定销毁，麻醉药品使用登记是否

完整规范。 

督 

查 

反 

馈 

存在 

问题 

1、麻醉药品使用登记填写不规范，如药品名称过于简

写、规格错误，有登记不及时现象、书写潦草的现象。  

2、个别处方填写不完整，如没有代办人信息。  

3、不完善，无法体现批号更替。  

4、麻醉药品、第一类精神药品空安瓿/废贴回收不及

时。  

5、个别室组麻醉药品、第一类精神药品储存基数大，



 

整 改

意见 

1、严格落实麻醉药品、第一类精神药品管理制度。根

据麻醉药品、第一类精神药品管理的有关规定，执行和

监督本院麻醉药品、第一类精神药品的管理和使用。  

2、各个室组根据各自麻醉药品、第一类精神药品的发

放情况制定本室组的基数，为安全考虑尽量少备。  

3、麻醉药品、第一类精神药品交接班本不完善的科室

重新设计表格，要求增加批号一项，体现批号更替，管

理人员及时了解本科室麻醉药品、第一类精神药品的数

量和批号。  

4、做好麻醉药品、第一类精神药品空安瓿/废贴的回收

工作，使用后及时送回药房，药房工作人员对没有及时

送回空安瓿/废贴的科室及时督促送回。  

5、各室组规范使用登记的填写，不能缺项、过于简写、

填写不认真潦草。药剂科定期检查督促、落实整改。  

6、继续加强每月一次的麻醉药品、第一类精神药品专

项检查，认真分析问题原因，制定整改措施，并监督其

落实整改。对于长期不改正问题的科室予以通报批评。 

督查人员签字：                   科室负责人签字：    

  

督查时间：    年  月   日 



 

 

 

 科主任签名：                     整改日期：    年  月  日 

整改落

实及追

踪效果

评价 

 

 

追踪日期：  年 月 日             追踪人：     

科室签收： 

 

                  年 月 日 

医务科： 

 

                 年  月 日 

 本表一式二份，一联职能部门存档，一联反馈科室存档 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

职能部门： 督导科室： 

督查内容 1.麻醉药品和精神药品的管理人员、处方医生和药师

是否具备相应资质并经过相关专业的培训。 

2.出入库登记是否完整规范。 

3.麻醉药品、第一类精神药品是否实行双人验收、发

货、双人复核、帐物相符。 

4.麻醉药品、第一类精神药品是否实行“五专”管理，

即专人负责、专柜加锁、专用帐册、专册登记、专用

处方。 

5.是否做到处方规范、内容完整、对症下药、用量准

确。 

6.使用后的空安瓶是否及时交回药房，麻醉药品、I 精

神药品空安瓿是否按规定销毁，麻醉药品使用登记是

否完整规范。 

督 

查 

反 

馈 

存在 

问题 

1.麻醉手术室：“麻醉药品、一类精神药品交接班登记

本”中，2017.10.11 日接班后未签字。外科：处方管

理登记本取用号码写在取用人一栏。 内一科：麻醉处

方取用登记本复核人无签字。  

内二科：“麻醉药品、一类精神药品处方管理登记本”



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如
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