
安全生产会议内容 

一、 会议目的： 

    为了及时了解和掌握各时期的安全生产情况，协调和处理公

司生产组织过程中存在的安全问题，消除事故隐患，确保安全生

产，加强安全生产，特召开此次安全会议。 

二、会议内容： 

一、xx 叙述： 

1、贯彻“安全第一、预防为主”的方针，通过对本次会议内

容的深入学习，进一步规范本工程施工现场的安全文明管理，提

高所有工作人员的安全意识，规范职工实际操作，提高安全作业

水平，完善安全类条文，对于施工现场存在的安全隐患切实做到，

及时发现、及时处理、以人为本，营造安全文明施工的良好氛围。 

2、项目部安全小组由项目经理 xx 领导，由安全员 xx 负责，由

其他组员协助，对现场的安全文明施工的具体实施进行监督、检查、

整改。 

3、参加本工程施工的人员要熟知工种的安全技术操作规程。在

操作中，应坚守工作岗位，严禁酒后操作。 

4、施工现场的脚手架、防护设施、安全标志和警告牌不得擅自

拆动，需要拆动的，要经工地负责人同意。 

5、按照规定，施工队必须将施工现场及生活区的不符合规定要

求的部分进行整改。 

1）、施工现场车辆在运输过程中，所有司机必须穿戴安全防护服，



自 2011 年 7 月 1日起，一经发现未穿戴着，罚款该施工队 200 元/人

次。 

2）、施工现场所有沟底及机械施工范围内的人员必须佩带安全

帽，一经发现未佩带着，罚款该施工队 50元/人次。 

3）、施工现场禁止穿拖鞋、高跟鞋、赤脚和易滑、带钉的鞋和赤

膊操作。一经发现，罚款该施工队 50 元/人次。 

4）、拆下的钢管、钢模板、木模、支撑，要及时整理，圆钉要及

时拔除。防止施工人员踩踏受伤。 

6、针对机动车辆施工安全严格要求，避免出现不爱护施工车辆，

随意乱扔、乱开、恶意破坏的现象。在开车时要穿戴项目部发的交通

安全服，注意周围环境、车辆、人员等，避免出现划车、撞人、碰撞

建筑物等现象。凡出现上述类似情况的由开车人自行解决，开车司机

要注意保养车、爱护车。针对三轮车的驾驶和保养现规定责任到人制，

即每辆车由固定的人员来驾驶，其他没有驾驶权利的人要驾驶车辆必

须经责任人同意后方可使用、使用完后交由责任人检查确认车辆运行

正常后并存放。 

7、大型车如装载机、挖掘机等在使用时，一定要注意周围环境和

已完成的施工项目，不允许再出现毁坏我方施工完成的施工项目（例

如路灯底座，台帽混凝土、栏杆），视情节严重情况给予罚款。 

8、机电设备在操作时要束紧袖口，女工发辫要挽入帽内。机械和

动力机的机座必须稳固，转动的危险部位要安设防护装置。工作前必

须检查机械、仪表、工具等，确认完好方准使用。电气设备和线路必



须绝缘良好。电线不得与金属物绑在一起。各种电动机具必须按规定

接地接零，并设置单一开关。临时停电或停工休息时，必须拉闸加锁。

施工机械和电气设备不得带病运行和超负荷作业。发现不正常情况应

停机检查，不得在运行中修理。电气、仪表和设备试运转，应严格按

照单项安全技术规范运行。运转时不准清洗和修理。严禁将头手伸入

机械行程范围内。 

9、职工之间，班组之间要互敬互爱，团结友好，发生矛盾时，大

家都要互相尊重，互相让步，以安全施工作业为原则，解决不了时，

要及时报请班组长或上级领导协调解决，严禁轻易发生骂人、打人等

粗暴行为。要严格约束自己，杜绝工地再出现打架斗殴的现象、再有

类似事件发生的按照情节严重进行 1000—5000 元的罚款，情况严重

者交由公安机关处理。 

10、夏天气温比较高，各位施工人员在确保自己能正常施工的情

况下再进行作业，避免中暑等情况出现， 

11、集体宿舍卫生要勤打扫，每月对宿舍不定期检查对于环境较

差的施工队伍，处以 1000 至 2000元罚款。罚款所得用于购置防暑用

品。给大家酿造一个健康的生活环境。 

二、xx 补充： 

1、车辆司机必须穿交通防护服，所有施工人员必须佩带安全帽，

罚款条例明确，7月 1 日开始执行，对于每一个施工人员的安全要有

保障。 

2、开车的所有司机一定要开慢点、禁止酒后驾车,在开车过程中



一定要注意安全。 

3、大型车辆施工过程中注意半径内的安全，以及成品的保护，凡

出现上述情况者，根据上面描述中的罚款。 

4、电气设备以及各种有关施工用电的地方都有电工 xx 专人接电，

其他人不得私自接电，所有电器都要在断电后维修，不得带电工作。 

5、在施工过程中要注意及保护施工现场的安全警示牌。 

6、各施工人员之间不要因小事而相互打架，要相互谅解，杜绝再

次出现打架斗殴的现象，否则罚款 1000～5000 元。 

7、天气现在热了给大家发点降暑用品，以后会相继给大家发消毒

用品，希望大家在以后的施工中积极表现。 

8、为了大家的安全请大家在晚上少出去在外面玩。 

9、关于质量的问题： 

①、在前面的施工过程中浆砌石的勾缝太浅、在以后施工时要注

意勾深点； 

②、在前面的施工中砼表面不平整，在以后的施工中一定要注意，

做到表面平整； 

③、台帽砼浇筑拆模后出现的蜂窝麻面太多，在以后的施工中不

允许再出现类似的情况； 

④、砼方砖的铺设过程中砖面缝子不直，在后面的施工中一定要

铺直。 

                                 Xxxxx 工程 

                            二 0 二四年七月一日 



 

安全生产会议记录表              

会议名称 安全检查会议纪要 

会议时间 2023 年 9 月 2 日 

 
组织部门 住宅开发建设公司 

会议地点 项目部办公室 主持人 苏金忠 

一、出  席  情  况 

出席对象：孙秋来、王金涛 

 

缺席人员： 

无 

二、 会  议  内  容 

 

 

 

 

1、施工现场、生活区（宿舍）安全检查，并要求分包单位对施工中存在的安全隐

患落实整改。  

2. 对新进厂员工进行安全教育。 

3．对有关用电、防火、机械设备使用进行讲解。  

4．各分包单位对施工人员加强日常安全教育，提高他们安全防范自我保护意识。  

5．宿舍内今天开始安装手机充电器，住宿人员严禁在宿舍乱拖乱拉电线。  

6. 各分包单位加强对员工日常教育，提醒员工少犯和不犯错误。 

 

 



主持人（签字）：                        记录人（签字）： 

 

 

员工安全职责落实情况考核单 

被考核员工姓名  所属部门  

检查时间  

未履行职责  

处罚形式 教育□    警告□    严重警告□   

安全办主任意见：   年   月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

______部门安全职责考核记录表 

部门：                                2011 年   月    日 

序号 考核内容 考核结果 备注 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



考核人员签名：                   被考核部门主管： 

三级安全教育卡 

姓名  班 组  

身份证号码  工 种  

入职日期  建卡日期  

一、公司教育内容： 
授课教师 受教育人 

职务  工种  

（一）国家有关安全生产法律法规等 

（二）本公司安全生产管理规章制度和劳动纪律等；  

（三）从业人员安全生产权利和义务；  

（四）服装厂主要的危险因素及其防范措施； 

（五）有关事故案例等。 

 

 

 

签名：  

 

 

 

日期： 

 

 

 

签名：  

 

 

 

日期： 

二、车间对作业人员教育内容： 
授课教师 受教育人 

职务  工种  

（一） 岗位设备的安全操作规程；  
（二） 工作环境及其危险有害因素和防范措施；  
（三） 所从事工种的安全职责、操作技能及强制性标准；  
（四）自救互救、疏散和现场紧急情况的处理；  
（五）安全设备设施、个人防护用品的使用和维护；  
（六）本车间安全生产状况及规章制度；  
（七）预防事故和职业危害的措施及应注意的安全事项；  
（八）有关事故案例；  
（九）其他需要培训的内容。 

 

 

 

签名：  

 

 

 

日期： 

 

 

 

签名： 

 

 

 

日期： 

三、作业班组对作业人员教育内容： 
授课教师 受教育人 

职务  工种  

（一）岗位安全操作规程；  

（二）岗位之间工作衔接配合的安全与职业卫生事项；  

（三）有关事故案例；  

（四）其他需要培训的内容。 

 

 

 

签名：  

 

 

 

日期： 

 

 

 

签名： 

 

 

 

日期： 

说明：作业人员变更工种后，须重新建立劳动保护三级教育卡。 



 

 

安全教育培训记录 

 

部门  授课人  时间  地点  

安全教育培训内容： 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

深圳凯民时装有限公司 

 

教育培训考核成绩登记表

培训项目：                                                  

序号 姓名 
性

别 
成绩 序号 姓名 性别 成绩 

        

        

        

        



       

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

           

        

        

        

        

        

                                    年    月    日

危险作业审批表 

 

申请部门  作业地点  

作业名称  作业人  

作业时间  现场负责人（监护）  



 

作业前采取何种安全措施： 

申请生产主管意见： 

安全主任意见： 

安全办主任意见： 

公司经理意见: 

 

填表人：                                           填写日期：      年   月    日

特种作业人员台账 

 

序号 姓名 性别 年龄 工种操作证号码 有效时间 复审时间 

       



      

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

填表人： 

消防器材配备登记表 

 

消防器材名称 型号、规格 配置地点 配制数量 责任人 

     

     



 

 

 

 

 

                                                               年    月 

日期 灭火

器 

消防

栓 

应急

灯 

消防

通道 

喷淋系

统 

电器设备 巡查情况 处理结果 

1         

2         

3         
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